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THONG BAO

Ve viéc tuyén dung nhin vién phong T6 chirc nhin sy

Céng ty TNHH MTV Vién Thubc 14 c6 nhu ciu tuyén dung nhan vién phong T
chtrc nhén sy, thong tin cy thé nhu sau:

1. S6 lwgng tuyén dung: 01 nhén sy.

2. Yéu ciu vé nhan sy tuyén dung:

- D6 tudi: P 18 tudi trd 1én.

- Gi6i tinh: Uu tién ni.

- Trinh d6 hoc yén: Tt nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh Kinh té lao dong,
Quaén tri nhin luc, K€ todn, Ludt, Quan tri kinh doanh.

- Trinh d§ Ngoai ngit: C6 kha ning doc, hiéu Tiéng Anh co ban, dap tmg yéu ciu
cua vi tri tuyén dung.

- Kinh nghiém: C6 it nhét 03 ndm kinh nghiém 1am viéc; wu tién (mg vién c6 kinh
nghiém v& lao déng, tién lwong, bio hiém x4 hoi va ché do chinh sach.

- Trinh d9 tin hoc: Thanh thao tin hoc van phong (d#c biét Excel cho tién luong);
st dung phan mém quan 1y nhan sy — tién luong, BHXH va hé théng quan 1y vin ban
dién tir; biét ing dung cong cu hd trg trong pham vi bdo mét cho phép.

- Céac yéu céu khac: C6 Sl’Ig khoe tbt, chiu duge ap lyc, cuong do cong viée cao; san
sang di cong tac xa khi c6 yéu cau.

3. Noi dung cong viéc khi duge tuyén dung:

- Tinh va 14p bang luong chire danh hang thang; tinh lwong hiéu qua gin voi két qua
danh gia cong viéc (KPI); thuc hién didu chinh, truy linh, truy thu tién lwong; ddi chiéu
s liéu v6i Phong Tai chinh K& toan.

- Lap bdo céo lao dong — t1en lvong dinh ky thang, quy, nam va bdo céo dot xuat
theo yéu cu; tong hop sb lidu tién luong, chi phi bao hlem xa hoi va ché do, cung cép
cho lanh dao Phong phuc vu lap ké hoach, phan bd va quyét toan quy luong theo phéan
cong; thuc hién thu tuc cap s6 bao hiém x4 hoi, ding ky thé bao hiém y té cho ngudi lao
dong theo quy dinh.

- Hoan thién hd so giai quyét cac ché d6 6m dau, thai san, tai nan lao dong, nghi
huu va cdc ché do lién quan cho ngudi lao dong tai Van phong Vién; tham gia gidi dap
thac mac vé ché d9, chinh sdch bao hiém x4 hoi.

- X&y dyng dinh mtrc lao dong va dinh bién ctia Vién; theo ddi, cdp nhat bién dong
lao dong (tuyén méi, nghi viée, diu dong, luan chuyén); phan tich sb lidu lao dong phuc
vu cong tac quan tri nhin su.

- Tham gia x4y dung ké hoach, chuong trinh dao tao, du thao hop ddng va t6 chire
cac 16p dao tao; hoan thién hd so dao tao, thanh 1y hop ddng; téng hop, bao cao két qua
dao tao ngudn nhan lyc ciia Vién va ngoai Vién,
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- Dy théo cac vén ban lién quan dén cong tac tuyén dung; hoan thién hd so tuyén
dung theo yéu cau va phan cong cua lanh dao phong.

- TNié'p nhan, hoan thién hd so thi dua, khen thuong dinh ky va dot xut; tham gia
hudng dan cac phong, chi nhanh vé cong tac thi dua, khen thudng.

- Lap céac bdo cdo dinh ky va dot xuét vé thuc hién quy ché dan chu, vi su tién b
cua phu nit; thuc hién cac cong viéc khéac theo phén cong ctia lanh dao phong.

- Céc cbng viéc khac theo su phan cong ctia lanh dao phong.

4. Hb so duw tuyén:

- Pon xin viée, Phiéu ding ky du tuyén (theo mau dinh kém).

- Giy chung nhan sirc khoé ciia co quan y té c6 thim quyén.

- So yéu 1y lich ¢6 dén anh va x4c nhén clia dija phuong.

- Ban sao can cudc cong dan/Thé cdn cudc.

- Béan sao bang t5t nghiép dai hoc hodc gidy ching nhan tdt nghiép dai hoc.

- Ban sao bang diém cac nim hoc & trudng dai hoc.

- Céc Van bang, chiing chi khac néu c6 (ngoai ngit, tin hoc...).

(Gidy to cong chitng thoi han khéng qud 06 thang)

5. Thoi gian lam viéc va ché do¢ dii ngod

- Thoi gian 1am viée: Tt 8h00 dén 16h30, tir thit 2 dén thir 6 hang tuan.

- Tién luong va céc ché do phuc loi khi ky Hop dong lao dong:

+ Tién luong theo Quy ché cta Vién Thubc 14 (du kién mic lvong tbi thiéu hang
thang tir 12 - 13 triéu dong).

+ Ché do phuc lgi: Theo Thoa uée lao dong tép thé.

+ Ché d6 BHXH theo quy dinh ctia phép luét.

+ C6 co hoi duge dao tao vé nghé nghiép chuyén mon.

+ Pugc lam viée trong mdi truong chuyén nghiép, van minh, lich su.

+ Céac ché d6 khéc theo quy dinh ctia Cong ty TNHH MTV Vién Thubc 14.

6. Thoi gian va dia diém ngp ho so dy tuyén

- Thoi gian nhan hd so: Tir ngay 02/11/2026 dén hét ngay 13/11/2026.

- Noi nhan hé so tryc tiép: Phong Td chirc Nhan sy Vién Thubc 14 — 6ng Nguyén
Xuan Hiéu (so dién thoai: 0965008195 va email: hieunguyen31295@gmail.com)

- Dia chi: Ng& 133 duong Nguyén Tréi, phuong Khuong Dinh, thanh ph6 Ha Ngi.

Coéng ty TNHH MTV Vién Thudc 14 trin trong thong béo./. i -

Noi nhin: /,./-..: \\\ ) oﬁlAM POC
7R
- Chu tich Céng ty; i
o / 7/ CONG TY
- Ban Giam doc Cong ty; “ TRACH NHIEM HOU A\l
- Cac phong, chi nhanh truc thudc; MOT THANH VH" N
- Website Vién; \\, VIEN THUGC |

- Cac website tuyén dung; e f‘. W -
< DINH -

- Luu: VT, TCNS. : | Nguyen Vin Vin




