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CONG TY TNHH MTV VIEN THUOC LA Poc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 40§ /TB-VTL Ha Ngi, ngéy 19 thang A0ndm 2026
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung nhin vién phong Tai chinh K& todn

Céng ty TNHH MTV Vién Thubc 14 ¢6 nhu ciu tuyén dung nhan vién phong Tai
chinh - K& todn, thong tin cu thé nhu sau:

1. S6 lwgng tuyén dung: 01 nhén sy.

2. Yéu cdu vé nhan sy tuyén dung:

- Do tudi: P 18 tudi trd 1&n

- Gidi tinh: Uu tién nam.

- Trinh d6 hoc van: Tét nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh Kinh té.

- Trinh d0 Ngoai ngit: - Trinl} dd Ngoai ngit: C6 kha nang doc, hidu Tiéng Anh co
ban, dap ing yéu cau cua vi tri tuyén dung.

- Kinh nghiém: Uu tién tng vién c6 kinh nghiém tir 3 - 5 nam va c6 hiéu biét vé
nganh thuoc 4.

- Trinh d0 tin hoc: Tin hoc vdn phong (st dung thanh thao word, excel, powerpoint),
phan mém ké todn (Fas, Misa,...).

- Chi tiét cong viée:

+ Lap va quan ly héa don dién tir dAu ra, ghi nhan doanh thu ban hang, dich vu khoa
hoc céng nghé va chuyén giao cong nghé;

+ K& khai, quyét toan thué gia tri gia tang, thué thu nhap doanh nghiép, thué thu
nhdp c4 nhan, 16 phi mon bai va thué nha thau;

+ Thuc hién nghia vu thué tai dai ban c6 chi nhénh, 18 phi mon bai, khéu trir va khai f
thué thu nhép c4 nhan, phan bd nghia vu thué theo quy dinh vé quan ly thué;

+ Diu mbi 1am viée véi co quan thué va kho bac nha nude, theo dai tién gui, tién
vay, lai vay, kiém tra 1ap 1énh thanh to4n nguyén vat liéu, dich vu va phuc vu san Xuét
kinh doanh;

+ D4u mbi nghiép vu véi chi nhanh: Huéng dan hach todn, tiép nhén va ra soat bd
s6 hang thang trude khi chuyén pho Trudng phong hop nhét, ddi chiéu céng no nodi bd va
bdo cdo mua ban ndi bo;

+ Ra soat va ky nhiy hd so trinh ky thuéc mang san xudt kinh doanh do minh phu
trdch truc tip, hop ddng mua ban hang héa, hop ddng chuyén giao céng nghé, hd so gia
bén va chiét khau, hd so cong no khach hang, hd so c6 nghia vu thué phat sinh;

+ Lap bio cdo phin hanh phuc vu bo céo tai chinh, chuyén chimg tir d& hach toan
va duge duyét cho thi qu§ dé sb hoa va hwu trit, c6 s6 giao nhén;
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+ Giao dich ndp va rat tién mit tai ngan hang, quan ly 4n chi do tha quy thyc hién;

+ Céc cong viéc khac theo sy phan cong cua lanh dao phong.

- Céc yéu cu khac: Co sirc khoe t6t, chiu duoc 4p luc, cudong d cong viée cao; san
sang di cong tac xa khi c6 yéu céu.

3. Ho so dy tuyén:

- Don xin viéc, Phiéu ding ky du tuyén (theo mau dinh kém).

- Gidy ching nhén stic khoé cua co quan y té c6 thAm quyén.

- So yéu Iy lich c6 dan 4nh va xéc nhén cia dia phuong.

- Ban sao cidn cudc cong dan/Thé cin cudc.

- Ban sao bang tbt nghiép dai hoc hoic giéy ching nhan t6t nghiép dai hoc.

- Ban sao bang diém cac nim hoc & trudng dai hoc.

- Céc vin bang, ching chi khac néu c6 (ngoai ngit, tin hoc...).

| (Gidy 10 céng chiing thoi han khéng qud 06 thdng)

4. Thoi gian 1am viée va ché d¢ dii ngd

- Thoi gian lam viéc: Tir 8100 dén 16h30, tir thir 2 dén thir 6 hang tuan.

- Tién lwong va cac ché do phtc lgi khi ky Hop dong lao dong:

+ Tién luong theo Quy ché ctia Vién Thubc 14 (du kién muc luong t6i thidu hang
thang tir 12 - 13 triéu dong).

+ Ché do phuc loi: Theo Théa wéc lao dong tap thé.

+ Ché d6 BHXH theo quy dinh ctia phap luét.

+ C6 co hoi duge dao tao vé nghé nghiép chuyén mon.

+ Pugc lam viée trong moi trudng chuyén nghiép, van minbh, lich su.

+ Céc ché d6 khéc theo quy dinh ciia Cong ty TNHH MTV Vién Thude 1é.

5. Thoi gian va dia diém np hd so du tuyén

- Thoi gian nhan hd so: Tur ngay 02/11/2026 dén hét ngay 13/11/2026.

- Noi nh,én hd so truc tiép: Phong T6 chirc Nhan sy Vién Thude 14 — dng Nguyén
Xuén Hiéu (s6 dién thoai: 0965008195 va email: hieunguyen31295@gmail.com)

- Dia chi: Ng& 133 duodng Nguyén Trai, phuong Khuong Dinh, thanh phé Ha Noi.
Céng ty TNHH MTV Vién Thudc 14 tran trong thong bao ./. Ay
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