TONG CONG TY THUOC LA VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV VIEN THUOC LA Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 509 /TB - VIL Ha Néi, ngay 29 thdng [0 ndm 2026
THONG BAO

Vé viée tuyén dung nhan vién phong Khoa hoc Cong nghé

Cong ty TNHH MTV Vién Thudc 14 c6 nhu ciu tuyén dung nhén vién phong Khoa
hoc Cong nghé, thong tin cy thé nhu sau:

1. S6 lwgng tuyén dung: 01 nhén su.

2. Yéu ciu vé nhén sy tuyén dung:

- D6 tudi: Pt 18 tudi trd 1én

- Gigi tinh: Nam/N{.

- Trinh dd hoc van: Tét nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh quan ly khoa hoc
va cong nghé, hodc nganh pht hop véi hoat dong nghién ctru ciia Vién.

- Trinh 7d(f) Ngoai ngit: C6 kha ning doc, hiéu Tiéng Anh co ban, dép ing yéu ciu
cia vi tri tuyén dung.

- Kinh nghiém: Uu tién tng vién c6 kinh nghiém tir 1 - 3 ndm quén ly dé tai, dy 4n
hoic tong hop, theo ddi nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

- Trinh @6 tin hoc: Tin hoc van phong (str dung thanh thao word, excel, powerpoint),
¢6 kha nang tdng hop sb liéu, 1ap bao cdo va quan ly hd so dién tir.

- Chi tiét cong viée:

+ Téng hop dé xuit, tham muu x4y dung ké hoach va danh muc nhiém vu khoa hoc
va cong nghé ctia Vién,

+ Hudng dén, ra soat tinh déy dd cta hd so thuyét minh, du toan, hop déng; phéi
hop td chure xét duyét, kiém tra va nghiém thu nhiém vu;

+ Theo doi tién 0, san pham va thoi han béo cdo; téng hop vudng mic, dé XuAt xir
ly hodc diéu chinh theo phén cong;

+ Phéi hop véi bd phan tai chinh va chu nhiém nhiém vu theo dai kinh phi, hoan
thién ho so thanh quyét toan;

+ Quan ly, luu trit hd so va két qua nghién ctru; tdng hop béo cdo dinh ky, dot Xudt
ho tro dang ky két qud, s& hitu tri tué va chuyén giao cong nghgé;

+ Céc cong viéc khac theo sy phan cong cua lanh dao phong.

- Céac yéu cAu khédc: C6 sire khoe tét, chiu duge ap luc, cuong dd cong viée cao; san
sang di cong tac xa khi c6 yéu cau.

3. H so dy tuyén:

- Pon xin viée, Phiéu diang ky du tuyén (theo miu dinh kém).



- Gidy chirng nhén stic khoé ctia co quan y t€ ¢6 tham quyén.

- S0 yéu ly lich ¢6 ddn anh va x4c nhan cta dia phuong.

- Ban sao cédn cudc cong dan/Thé cin cude.

- Ban sao bang tdt nghiép dai hoc hoic gidy chimg nhén t6t nghiép dai hoc.

- Ban sao bang diém cac ndm hoc & trudong dai hoc.

- Céc van bang, ching chi khac néu co6 (ngoai ngit, tin hoc...).

(Gidy to cong chitng thoi han khong qud 06 thdng)

4. Thoi gian lam viéc va che d¢ dai ngo

- Thoi gian lam viée: Tr 8100 dén 16h30, tir thir 2 dén thir 6 hang tuan.

- Tién luong va céc ché do phtic lgi khi ky Hop dong lao dong:

+ Tién luong theo Quy ché cia Vién Thube 14 (dw kién muc luong tbi thiéu hang

thang tir 10 - 11 triéu déng).

+ Ché 9 phiic lgi: Theo Thoa udc lao dong tap thé,

+ Ché d6 BHXH theo quy dinh cta phap lut.

+C6 co hdi duge dao tao vé nghé nghiép chuyén mon.

+ Dugc lam viéc trong moi truong chuyén nghiép, van minh, lich su.

+ Cac ché d¢ khac theo quy dinh cua Cong ty TNHH MTV Vién Thubc 4.
5. Thoi gian va dia diém nép ho so du tuyén

- Thoi gian nhan ho so: Tir ngdy 02/11/2026 dén hét ngay 13/11/2026.

- Noi nhan hd so truc tiép: Phong T chirc Nhan sy Vién Thube 14 — ong Nguyén
Xuan Hiéu (s6 dién thoai: 0965008195 va email: hieunguyen3 1295@gmail.com)

- Dia chi: Ng& 133 dudng Nguyén Trii, phuong Khwong Dinh, thanh phd Ha Nbi.

Coéng ty TNHH MTV Vién Thudc 14 tran trong thong bao ./ \/

No'i nhin:
- Chu tich Cong ty;
- Ban Gidm dbc Cong ty;

- Cac phong, chi nhanh truc thudc;

- Website Vién;
- Cac website tuyén dun 2
- Luu: VT, TCNS.
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